
EXAMEN 2. CFT OCUPACIÓ I MERCAT DE TREBALL

MODEL 1 (CATALÀ)

QÜESTIÓ 1

A) La Llei 3/2023, de 28 de febrer, d’ocupació: disposicions generals.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 1A)

• Pregunta 1 (0,5 punts): configuració de pàgina mida del paper Executiu, vores de pàgina superior i 
inferior d’amplada 1/4 pt i de color vermell.

• Pregunta 2 (0,5 punts): tipus de lletra Tahoma, mida 11,5, sagnat esquerra a 0,5 cm i dreta a 0,5 cm.

QÜESTIÓ 2

A) La Xarxa EURES a Espanya. Règim de funcionament i desenvolupament de l’activitat.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 2A)
• Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Noto Sans, mida 12, alineació esquerra.
• Pregunta 2 (0,5 punts): espaiat de paràgraf anterior a 3 pt i posterior a 3 pt, interlineat múltiple

a 1,25 línies.

QÜESTIÓ 3

A) La concertació dels serveis d’orientació professional. Tipologia de col·lectius.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 3A)
• Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Calibri, mida 11, sagnat esquerra a 0,4 cm i dreta a 0,4 cm.
• Pregunta 2 (0,5 punts): peu de pàgina del document amb la paraula “Pàgina“ seguida del número 

de pàgina (amb la numeració automàtica que ofereix l’eina) alineat a la dreta.

QÜESTIÓ 4

A) La transversalitat de gènere en el disseny, el seguiment i l’avaluació de les polítiques actives 
d’ocupació.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 4A)
• Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Times New Roman, mida 11,5, interlineat múltiple

a 1,15 línies.
• Pregunta 2 (0,5 punts): capçalera de pàgina amb l’enunciat de la pregunta alineat a la dreta i en 

lletra cursiva.

QÜESTIÓ 5

A) La Llei orgànica 3/2022, de 31 de març, d’ordenació i integració de la formació professional: 
organització, modalitats i graus del sistema de formació professional.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 5A)
• Pregunta 1 (0,5 punts): creació d’un estil anomenat Primer Estil amb el format de lletra Times New 

Roman, mida 12, sagnat esquerra a 0,6 cm i dreta a 0,6 cm; aplicació d’aquest estil a tots els 
paràgrafs de la resposta.

• Pregunta 2 (0,5 punts): configuració de pàgina amb mida del paper B5, amb marges a 1,5 cm 
esquerra i inferior, a 1 cm dreta i superior.



EXAMEN 2. CFT EMPLEO Y MERCADO DE TRABAJO

MODELO 1 (CASTELLANO)

CUESTIÓN 1

A) La Ley 3/2023, de 28 de febrero, de empleo: disposiciones generales.

B) Parte de ofimática de la cuestión 1A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): configuración de página con tamaño del papel Ejecutivo, bordes de página 

superior e inferior de anchura 1/4 pto y de color rojo.
• Pregunta 2 (0,5 puntos): tipo de letra Tahoma, tamaño 11,5, sangrado izquierda a 0,5 cm y derecha 

a 0,5 cm.

CUESTIÓN 2

A) La Red EURES en España. Régimen de funcionamiento y desarrollo de la actividad.

B) Parte de ofimática de la cuestión 2A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Noto Sans, tamaño 12, alineación izquierda.
• Pregunta 2 (0,5 puntos): espacio de párrafo anterior a 3 pto y posterior a 3 pto, interlineado 

múltiple a 1,25 líneas.

CUESTIÓN 3

A) La concertación de servicios de orientación profesional. Tipología de colectivos.

B) Parte de ofimática de la cuestión 3A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Calibri, tamaño 11, sangrado izquierda a 0,4 cm y derecha

a 0,4 cm.
• Pregunta 2 (0,5 puntos): pie de página del documento con la palabra “Página“ seguida del número 

de página (mediante la numeración automática que ofrece la herramienta) alineado a la derecha.

CUESTIÓN 4

A) La transversalidad de género en el diseño, el seguimiento y la evaluación de las políticas activas de
empleo.

B) Parte de ofimática de la cuestión 4A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Times New Roman, tamaño 11,5, interlineado múltiple

a 1,15 líneas.
• Pregunta 2 (0,5 puntos): encabezado de página con el enunciado de la pregunta alineado a la 

derecha y en letra cursiva.

CUESTIÓN 5

A) La Ley orgánica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenación e integración de la formación profesional: 
organización, modalidades y grados del sistema de formación profesional.

B) Parte de ofimática de la cuestión 5A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): creación de un estilo llamado Primer Estilo con el formato de letra Times 

New Roman, tamaño 12, sangrado izquierda a 0,6 cm y derecha a 0,6 cm; aplicación de este estilo a
todos los párrafos de la respuesta.

• Pregunta 2 (0,5 puntos): configuración de página con tamaño del papel B5, con márgenes a 1,5 cm 
izquierda e inferior, a 1 cm derecha y superior.


